UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

S : 5% /SGD&DPT-TCCB HaNgi,ngay 30 thang 6 nam 2016
V/v: Béo céo tinh hinh t6 chirc va hoat
dong cua trung tam GDTX va KTTH

Kinh giri: - Gidm dc trung tdim Gido duc thudng Xuyén;
- Giam déc trung tdm Gido duc k¥ thuat tong hop.

Dé téng hop béo céo giip UBND Thanh ph6 Ha Néi trong viéc danh gia tinh
hinh t6 chirc va hoat dong cua cac trung tam Gido duc thuong xuyén va cac trung
tam Gido duc k¥ thuat tong hop day nghé, S¢ Gido duc va Dao tao Ha Noi yéu cau
Giam ddc cac trung tdm béo céo tinh hinh t6 chirc hoat dong cua don vi theo céc
ndi dung sau:

1. Panh gia thuce trang co cAu to chire b may cia ting don vi truc
thuoc.

-Vé chirc ning, nhiém vu (liét ké cac nhiém vu duoc cép c6 thim quyén
giao);

- V& co céu to chirc bd may (liét ké cac t6, nhom, phong, ban, céc t6 chuc
trong don vi);

- V& bién ché duogc giao (sb vién chic, lao dong hop d6ng theo nghi dinh 56
68/2000/ND-CP)? s6 bién ché hién c6 (sb vién chirc, lao dong hop déng theo nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP)? Sé lao déng hop ddng do don vi tu ky?

Vé ddi ngii cong chice vién chirc (1ap danh sach trich ngang doi ngli cong
chirc vién chirc va lao dong hop dong theo mau)

2. Thue trang co s& vt chit hién dang quén 1y sir dung.

- V& vj tri, noi lam viéc cua don vi, dia ban hoat dong?

- Théng ké cé4c van ban, gidy to lién quan dén quyén sir dung dat, dién tich
dat dai cua don vi;

- Thong ké tai san, trang thiét bi ctia don vi (tén tai san, thiét bi, sb luong,
tinh trang...);

- Vé tai chinh:Tinh hinh quén ly tai chinh cua don vi? cac khoan ng (néu
c6)?

3. Pé xuit, kién nghi.

- Vé hé théng van ban quan ly co6 lién quan cua bd, cua nganh, Trung wong
va cta Thanh phd;

- Vé doi ngii cdng chuc, vién chirc va lao dong hop dong. ..

- Céc d@ xuét va kién nghi khac..

Bio cdo va danh sach ban mém gu’1 vé email: tranduc(@hanoiedu.vn trude
ngay 02/7/2016. Vin ban c6 déu gui tai phong 208, tang 2, phong td chuc can bd,
s0 23 Quang Trung, Hoan Kiém, Ha Noi truéce ngay 05/7/2016

Nhin dugc cong van nay dé nghi cac dong chi Giam ddc cac trung tim
nghiém tac thuc hién./. #¥

Noi nhan :
- Nhur trén;
-Luwu VT, TCCB.

Nguyén Hiru Do



